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Pfiloha ¢. 1 Zadost o poskytnuti informace dle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl



1. Uvodni ustanoveni

Smérnice vychazi z nize uvedenych zakonu, vyhlasek a nafizeni:
e 2§30 zakona €. 561/2004 Sb., (Skolského zakona), o predskolnim, zakladnim, stftednim
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni
e ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
e ze zdkona ¢. 148/1998 Sh., o ochrané utajovanych skutecnosti, v platném znéni
e nafizenivlady ¢. 246/1998 Sb., v platném znéni
e zakona ¢.513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni
e zezdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, v platném znéni
e ze zdkona 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni
e zezdkona 110/2019 Sb., zakon o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni

e fidi se nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecné nafizeni
o ochrané osobnich udajti (GDPR)

vz

2. Administrativni postup pfi vyrizovani zadosti o poskytnuti informace

Je stanoveny zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni.

2.1. Z4kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, stanovi podminky, za kterych
je Domov mladeze, internat a Skolni jidelna, Hradec Krdlové (déle jen Skolské zatizeni) povinen
poskytovat informace ze své pusobnosti. Nevztahuje se na postup pfi poskytovani informaci,
ktery je upraven zvlastnimi predpisy.

2.2. Skolské zafizeni je za podminek stanovenych timto zdkonem povinno poskytovat
informace vztahuijici se k jeho plsobnosti. Tyto informace poskytuje na zakladé Zadosti nebo
zverejnénim.

2.3. Informaci, kterou je Skolské zafizeni povinno poskytnout, je fakticky udaj tykajici
se otazky vjeho pusobnosti, nikoli vSak komentar, nazor na urcitou skutecnost, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

2.4. Zadatelem o informaci mGze byt kazda fyzickd & pravnickd osoba, to znamena také
uzemni samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostifedek apod.,
ktera zada o informaci, bez ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

2.5. Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mulze byt vidy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavenda na uUredni desce, webovych strankdch nebo s mozZnosti dalkového
pfistupu (pomoci telekomunikacniho zafizeni).

2.6 Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZzadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plvodu, existenci, dlivodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni
trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich dllezitych rysech).

2.7. Skolské zafizeni nesmi poskytnout informaci, ktera:

2.7.1. je v souladu se zakonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti, v platném
znéni, a natizenim vlady ¢. 246/1998 Sb., v platném znéni, kterym se stanovi seznamy
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utajovanych skuteénosti, oznacena za utajovanou skutecnost, ke které Zadatel nem3
opravnény pristup,

2.7.2. vypovidad o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexudlnim Zzivoté, rodinnych pftislusnicich
a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon (napf. § 8 odst. 1 zdkona
¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 9 zdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé)v platném znéni nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby. Jestlize
dotéend osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude zachovdna
jeji lidska dudstojnost, osobni Cest, dobrd povést a chranéno jeji dobré jméno. (Ochranu
soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napt. zakon ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Udajl, obcansky zakonik v platném znéni. Pozadavky na ochranu
osobnosti a soukromi stanovené témito zvlaStnimi predpisy jsou zasadné do zdkona
¢. 106/1999 Sb. prevzaty.),

2.7.3. je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, v platném znéni. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a prijemce prostfedkd ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydaja a investi¢nich vydaji pridélenych jednotlivym Skoldm, predskolnim a
Skolskym zarizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym skoldm, predskolnim a
Skolskym zafizenim atd.)

2.7.4. byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi. Jedna se o informace, které skolské zafizeni ziskalo od
osob v souvislosti s pInénim svych ukold, které ovsem prekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny
pro splnéni téchto ukoll, a pfitom nejsou chranény podle pismena b) a c)

2.7.5.se tyka probihajiciho trestniho tizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 35/1965
Sb., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto zdkona je poskytovana dilim literarnim, védeckym
a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvirci ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytovat jiné
osobé, zverejnit ¢i jinak s nim naklddat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni
poskytovana informacim obsazenym v dilu jako takovému.

2.8. Skolské zafizeni smi omezit poskytnuti informace

2.8.1. pokud se vztahuje vylucné k vnitfnim pokynim a personalnim predpisim vydanym
reditelkou Skolského zafizeni,

2.8.2. pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do
doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé
pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvar( skolského zafizeni
k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informaci znamena, Ze skolské zafizeni poskytne pozadované informace
vCetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci, které skolské zatizeni nesmi
poskytnout. Odepfit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod
odepfteni.



3. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (postou,
osobné i jinym zplsobem, elektronickou postou ¢i na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, muize
povéfeny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zverejnéné informace. V pfipadé ustni informace tak ucini neprodlené, v pfipadé
pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zaddost vyrizena Ustné, poskytne se poZzadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu, véetné mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

3.1 Ustni zadost

3.1.1. Ustni 74dost lze vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej povéreny pracovnik k poddani Zadosti v pisemné formé. Tato
pak bude vyrizena jako pisemnd zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném
znéni.

3.1.2. VesSkeré informace zdsadniho charakteru bude poskytovat statutarni zastupce
reditelky Skolského zafizeni a zastupce reditelky Skolského zafizeni. Ostatni informace
tykajici se vychovné vzdélavaciho procesu a organizace chodu Skolského zafizeni budou
poskytovany i dalSimi pedagogickymi, THP a provoznimi zaméstnanci, tj. vedoucimi
vychovateli, vedouci provozniho useku, vychovateli, hlavni ucetni, ucetni — platby Zaka,
referentem spravy majetku, personalistkou, vedouci $kolni jidelny.

3.2 Pisemna zadost

3.2.1. PFijimanim a vyfizovanim pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci
vyfizovani Ustnich Zadosti o poskytnuti informaci je povéren statutarni zastupce reditelky
Skolského zafizeni.

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim Udaj
o zverejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace (¢lanek 2 odst. 3), se povazuje
za nové podani zadosti.

3.2.2. Pokud ze zadosti neni zfejmé, Ze sméruje vici Skolskému zarizeni nebo kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢.
106/1999 Sb., v platném znéni, nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti
informace.

3.2.3. Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve |hGté do sedmi dnli ode dne
doruceni zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zzddost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

3.2.4. Pokud je pozadovana informace mimo puUsobnost Skolského zafizeni, povéreny

pracovnik Zzadost odloZi a odloZeni zadosti a jeho dlvod sdéli do tfi dnl Zadateli (zdkon
¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, nestanovi povinnost postoupit Zadost prislusnému orgdnu).



3.2.5. Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnt ode dne doruceni
Zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, v jaké bude informace
poskytnuta, rozhoduje povéreny pracovnik.

3.2.6. Patnactidenni |h(tu muize povéreny pracovnik prodlouzit nejvySse o 10 dnli pouze
z nasledujicich divoda:
a) vyhleddni a sbér poZzadovanych informaci v archivu Skolského zafizeni
b) vyhledani a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
c) konzultace s jinym orgdnem statni spravy, ktery ma vdiny zajem na rozhodnuti
o zadosti,
d) konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi Utvary Skolského Gradu, ktery maji
zavaziny zajem na predmétu zadosti.
3.2.7. Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele
o prodlouzeni Ih(ity a dlivodech prodlouzeni, a to jeSté pred plynutim patndactidenni Ih(ty.

4. Odmitnuti informaci

4.1. Pokud skolské zafizeni odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda
o tom ve |haté do 15 dnl, popripadé prodlouzené |h(té o 10 dnd rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevyda v pripadé odlozeni véci (€l. 2 odst. 2 a 4).

4.2. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni,
a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo skolského zafizeni,
b) cislo jednaci a datum vyddani rozhodnuti,

c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo,
pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,

e) odUlvodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu,
f) pouceni o odvoldni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani,

g) vlastnorucni podpis statutdrniho predstavitele Skolského zafizeni s uvedenim jména,
pfijmeni a funkce,

h) jméno, ptijmeni a funkce povéreného pracovnika.

4.3. Jestlize skolské zarizeni ve IhGté pro vyrizeni Zadosti neposkytne Zadateli informace nebo
nevyda rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

4.4. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skolské
zarizeni pripustné informace poskytne a soubéiné rozhodne o odepreni vyloucenych
informaci.



4.5. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani prostfednictvim
$kolského zafizeni ke KU KHK, a to do 15 dn@ ode dne doruéeni tohoto rozhodnuti nebo ode
dne marného uplynuti Ihlty pro vyfizeni Zadosti v pfipadé uvedeném v odstavci 1.

4.6. Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem. MoZznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

5. Evidence zadosti

5.1. Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
5.2. Evidence Zadosti obsahuje:
a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci
b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele
c) datum vyfizeni zadosti
5.3. Udaje v evidenci 7adosti jsou ochrdnény podle zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, v platném znéni.

6. Naklady a jejich uhrada, Ihity

6.1. Skolské zafizeni je opravnéno pozadovat Uhradu skuteénych naklad(i spojenych
s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosic dat a s odeslanim
informaci Zadateli. Ddle je povinno Zadateli na jeho Zadost potvrdit predpoklddanou vysi
Uhrady nakladll. V odGvodnénych pripadech Ize podminit vydani informaci zaplacenim Ghrady
nebo zélohy.

6.2. Uhrady néakladd jsou pFijmem 8kolského zafizeni.
6.3. Skolské zafFizeni vidy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni,
ktera obsahuje nasledujici udaje:
a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k prezkoumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udaja)
d) pfipadné dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
v platném znéni

6.4. Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani Ihat, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon ¢. 500/2004 Sb.,
o spravnim fizeni (spravni rad), v platném znéni, s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a
o prezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

6.5. V souvislosti s poskytovanim informaci vydava skolské zafizeni sazebnik Uhrad naklad(
spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZzadované informace, ktery je soucasti ,,Smérnice o
stanoveni poplatkd pro zaky DMISJ“.



Uhrady jsou vybirany v kanceldfi $kolského zaFizeni. Za spravnost vybéru dle sazebniku
odpovida Géetni $kolského zafizeni a povéfena osoba. Uhrada nékladd je pfijmem $kolského
zafizeni.

Mgr. Sylva Nekolova
feditelka



