Domov mlddeZe, interndt a skolni jidelna, Hradec Krdlové, Vocelova 1469/5
se sidlem Vocelova 1469/5, 500 02 Hradec Krdlové

DIMII S|J

SMERNICE

£ v s

Vnitrni rad skolni jidelny

Druh smérnice: organizacni

Poradové Cislo: A4 ¢.j.. DMISI/A4/2024/R

Zfizovatel: Kralovéhradecky kraj Pravni forma: pfispévkova organizace

Rozsah pUsobnosti: zaméstnanci DMIS) Vypracoval/a: vedouci ESaPU

Datum vydani: 1.1.2024 Intrnet ANO

Uginnost: 1.1.2024 Portal PO NE

Spisovy znak: 4.1 | Skarta&ni znak: A.10 | ZVeFeiN€no: | yehové stranky DMIS) ANO

Pocet stran: 7 Pfilohy: 1 S:\Smérnice\aktualni ANO
smeérnice

Schvalila: Mgr. Sylva Nekolova, reditelka | Podpis:




Zménovy list ke smérnici
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Zménac.1

Uéinnost od:

Pfedmét zmény: *

Zménac. 2

Uéinnost od:
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Zménac. 3

Uéinnost od:
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Zménac. 4

Uéinnost od:

Pfedmét zmény: *

Zménac.5

Uéinnost od:
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*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana, apod.), pfi
rozsahlejSich dpravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Pfiloha ¢. 1 — Souhrn kalkulaci jidel ve skolni jidelné Vocelova 1469/5



1. Uvodni ustanoveni
Smérnice vychazi z nize uvedenych zakon(, vyhlasek a nafizeni:

e zdkona €& 561/2004 Sb., (Skolského zdkona), o predskolnim, zakladnim, stfednim
vySSim odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni,

v

e vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 107/2005 Sh., o Skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpisQ,

e vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych
organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnimi celky, ve znéni pozdé;jsich predpisu,

e vyhlasky ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na
stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi cinnostech
epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich predpis,

e vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisQ,

e zakona ¢.541/2020 Sb., o odpadech, v platném znéni

e nafizeni ES ¢. 852/2004, o hygiené potravin

e narizeni EP a Rady (ES) ¢. 1069/2009 o hygienickych pravidlech pro vedlejsi produkty
Zivocisného plvodu a ziskané produkty, které nejsou uréeny k lidské spotiebé

e nafizeni EU ¢. 1169/2011, o poskytovani informaci o potravinach spotrebitelim —
alergeny s ucinnosti od r. 2014,

e zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, v platném znéni
e nafizeni EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaji neboli GDPR.
2. Zavaznost vnitrniho radu skolni jidelny
Tento vnitfni rfad skolni jidelny je zavazny pro vsechny pfihlasené stravniky, tj. Zaky,
zaméstnance domova, cizi stravniky a dal$i osoby pfitomné v prostoru skolni jidelny.

Stravnikem se stava ten, kdo poda prihlasku ke stravovani a ta bude organizaci akceptovana.

3.  Provoz skolni jidelny
Skolni jidelna poskytuje sluzby v budové Domova mladeZe — ulice Vocelova 1469/5, Hradec
Kralové.
Provozni doba: 5:45 — 20:00 hodin, vydej stravy je upresnén v ¢l. 4.
Utredni hodiny kancelafe $kolni jidelny: pondéli — ¢tvrtek  6:30 — 8:00 hodin
Informace o stravovani a provozu skolni jidelny Ize ziskat u vedouci skolni jidelny.

Tel.: 495 540 062, e-mail: stepankova@dmhk.cz

Skolni jidelna v hlavni ¢innosti (dale jen HLC) zajistuje stravovani ubytovanych zakd (snidani,
presnidavku, obéd, svacinu, vecefi a druhou vecefi), obédy a vecCefe zaméstnancim
a na vedlej3i hospodafskou &innost (dale jen VHC) obédy ptipadné snidani nebo veéefi cizim
stravnik(m.


mailto:stepankova@dmhk.cz

Uplata za snidani zahrnuje snidani a presnidavku, Uplata za obéd zahrnuje polévku nebo
predkrm, hlavni chod, napoj, pfipadné doplnék, Uplata za veceti zahrnuje hlavni chod, napoj,
pfipadné doplnék a Uplata za druhou vecefi druhou vecefi véetné svaciny.

Souhlasi-li nadpoloviéni vétSina ubytovanych zletilych stravnik(i a zadkonnych zastupcl
ubytovanych nezletilych stravnikd, Ize sloucit vydej snidané a pfesnidavky a svaciny a druhé
vecere ve vysi souctu normativll pro vSechna tato jim nalezejici jidla. Souhlas/nesouhlas je
vyjadren na pfihlasce ke stravovani.

P¥i volné kapacité zabezpecuje $kolni jidelna i stravovani ve VHC na akce se smluvnimi cenami.

Skolni jidelna neposkytuje dietni stravovani.

4. \Vydej stravy a vydejni doba

Vydejni doba a zplsob vydeje se mize ménit vzhledem k pozadavkim legislativy a potfebam
provozu Skolni jidelny a je stanovena ndsledovné:

snidané v¢. presnidavky: zaci DM Vocelova 5,45 - 7,45 hod.

obédy: zaméstnanci DM Vocelova 11,15 - 11,30 hod.
cizi stravnici 11,30 - 13,00 hod.
Zaci 13,00 - 13,15 hod.

1. a 2. vecere v¢. svaciny: Zaci DM Vocelova 17,00 — 19,00 hod.
zameéstnanci 17,00 — 19,00 hod.

Strava je uréena k okamzité spotfebé. Toto neplati u doplnkového jidla (presniddvka, svacina,
druhd vecere), pokud to hygienické pfedpisy umoznuji (obal, kusové ovoce).

PFi prvni vecefi se vydava 2. velere vC. svadiny.

Obédy mohou odebirat ubytovani Zaci:

1) ktefi nemaiji ve své skole jidelnu

2) ktefi konaji odbornou praxi mimo sidlo své Skoly

3) v dobé pripravného tydne na maturitni zkousku

4) ktefi pobyvaji v DM v dobé vyhlaseného reditelského volna nebo statnich svatka.

U vydejniho okénka pfilozi stravnik Cip k vydejnimu termindlu a podle objedndvky mu bude
vydano jidlo.

Vydej obédl mimo Skolni jidelnu (cizi stravnici): vydej pouze do Cistych jidlonosicl, zakaz
vydeje do sklenénych a jinych nadob. Pokud nebudou jidlonosice hygienicky Cisté, nebude
obéd do téchto nadob vydan, pouze na talif ve $kolni jidelné. Zaci mohou dostat jidlo
do jidlonosic¢li pouze se souhlasem skupinového vychovatele nebo vychovatele v hlavni sluzbé.

Strava urcena ke konzumaci mimo prostory jidelny je urcena pro pfimou spotiebu, nelze ji
uchovavat. U obéda pouze do 13:45 hodin, u vecere pouze do 19:30 hodin.

Informaci o zméné vydeje Zaci obdrzi od svych vychovateld, jsou vyvésovany v chodbé u skolni
jidelny, na recepci a vyhlasovany mistnim rozhlasem.



5. Prihlasovani a odhlasovani stravy
5.1 Prihlasovani a odhlasovani stravy

- pres objedndvkovy systém (internet nebo pocitac v prostorach Skolni jidelny)
- telefonicky —tel. €. 495 540 062
- osobné v kancelafi Skolni jidelny

V jidelné je nainstalovan automatizovany identifikacni systém. Objednavani a odbér stravy je
prostrednictvim identifikacnich Cipl nebo pres internetovou objedndvku. Kazdy stravnik ma
pridéleno identifikacni cislo a PIN. Identifikacni Cip je cizim strdvnik(im pridélen za vratnou
zalohu 100,- K¢, zakam je vydavan Cip proti podpisu pfipadné vyuziji Zaci Cip ze své skoly, ktery
si musi zaregistrovat u vedouci Skolni jidelny.

Pokud zak nebo zaméstnanec ztrati ¢ip, bude mu vydan novy za ¢astku 50,- K¢.

V pfipadé, ze nékdo zapomene Cip doma, bude mu zjiSténo objednané jidlo pro jeho vyde;j.
Prvni den nemoci u Zadka domova mlddeze je uUctovan pouze potravinovy limit, za dalsi
neodhldsenou stravu v dobé nemoci bude Zakovi Uctovana plna financéni ¢astka jako u cizich
stravnik (VHC). Snidané, obédy a 2. velefe se odhladuji den pfedem, 1. vecefe se odhlasuje
do 8,00 hod. v den vydeje.

Dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a dle vyhlasky ¢. 84/2005 Sb.,
o nadkladech na stravovani, v platném znéni, zaméstnavatel poskytuje zaméstnancim
v pracovnim poméru za snizenou Uhradu jen jedno hlavni jidlo v kalendafnim dni, pokud
zaméstnanec vykona pro organizaci alespon 3 hodiny v daném kalendarnim dni v misté
vykonu prace sjednaném v pracovni smlouvé nebo v misté vykonu prace stanoveném ve
jmenovani. V pfipadé smény trvajici 11 hodin a déle véetné prestavek v praci ma zaméstnanec
v pracovnim pomeéru ndrok na dvé hlavni jidla v kalendarnim dni.

Zameéstnanclim v pracovnim pomeéru je poskytovan prispévek z FKSP.

Zaméstnanclm cinnym na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér se
poskytuje jedno hlavni jidlo v kalendarnim dni za uhradu ve vysi pofizovaci ceny surovin
v pfipadé, Ze jejich pfitomnost v praci trva v tomto kalendarnim dni alespon 3 hodiny.

V pripadé, Ze zaméstnanec neodpracuje pro organizace alespon 3 hodiny v kalendarnim dni,
narok na stravu za snizenou cenu mu nenalezi. V téchto pfipadech, dojde-li pfesto k objednani
stravy, stava se zaméstnanec klientem skolni jidelny — cizim strdvnikem a musi neprodlené do
hlavni pokladny domova mladeze zaplatit rozdil do plné ceny stravy. Z dlivodu mésicnich
uzaveérek je treba tyto rozdily uhradit nejpozdéji do 5. kalendainiho dne nasledujiciho mésice.
Toto plati i na budovach DM Hradecka a J. Masaryka.

5.2 Prodej uvareného neodebraného jidla

S vyhradou podminek vyplyvajicich z pravnich predpist na tiseku ochrany verejného zdravi lze
po skonceni vydejni doby neodebrané jidlo Zaky, ktefi nejsou ze zavaznych dlvodd pritomni
v DM, nabidnout k prodeji Zakiim, ktefi neméli objednanou stravu a nepfitomné zaky odhlasit.
Prodej uvareného neodebraného jidla je ozndmen mistnim rozhlasem vidy po vydejni dobé,
tj. snidané v 7,30 hod., obédy ve 13,00 hod. a vecere v 19,00 hod.



6. Prava a povinnosti stravnika

Ubytovani Zaci, studenti, zaméstnanci organizace i cizi stravnici (ddle jen stravnici) maji
pravo vyuZivat stravovaci sluzby, nemaji vSak povinnost se stravovat.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( a studentl béhem stravovani zajistuje pedagogicky
dozor (v dobé vydeje snidani asistent pedagoga, v dobé vydeje obédu a vecefi pedagogicky
pracovnik).

Ve Skolni jidelné vSichni stravnici dodrzuji hygienickd pravidla a podminky pro zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi. DodrZuji pravidla sluSného chovani, dbaji na kulturu
stolovani a fidi se pokyny dozoru vykonavajiciho pracovnika a ostatnich pracovnik(i DM.

Z4ci, studenti a dalsi stravnici jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku a tmysiné ho
nenicit. Pokud dojde k umysinému posSkozeni vybaveni a prostor jidelny, maji pedagogicti
pracovnici vlci Zzakovi nebo studentovi pravo uplatnit kazenska opatreni a ulozit ndhradu
Skody. Nahrada skody bude v pfipadé umysiného poskozeni uplatfiovana i vici dalSim
stravnik(m.

V pfipadé urazu stravnika, ztraty nebo poskozeni véci stravnika nebo poskozeni majetku
Skolni jidelny nahldsi toto neprodlené ucastnik nehody asistentovi pedagoga nebo
pedagogovi, ktery vykonava dohled v jideln& nebo dal$imu pracovnikovi SJ.

Zaci vstupuji do jidelny pFezuti (tzn. v domaci obuvi), bez taiek a bez bund a kabatg.

Zaci maji mozinost pozadat o pfidani ptilohy a omacky.

Pokud ma stravnik pfipominky k poddavanému jidlu, neprodlené to ohlasi v kancelafi
vedouci stravovani, pfipadné vedoucimu kuchafi.

Pfisny zakaz odnaseni kuchyrnského nadobi a zafizeni mimo prostory jidelny — nedodrzeni
bude povaZzovano za hrubé poruseni vnitfniho radu DM.

Pfisny zakaz vodéni zvifat do prostor jidelny.

Do 3Skolni jidelny mohou vstoupit pouze stravnici, ktefi se v jidelné stravuji nebo si stravu
objednavaji. Osoby, které se v jidelné nestravuiji, pfipadné si odnaseji jidlo v jidlonosicich,
se v prostordch jidelny zdrzuji jen po dobu nezbytné nutnou.

7. Prava a povinnosti zdkonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo:

vznaset pripominky a podnéty k prdci skolni jidelny prostfednictvim vedouci skolni jidelny
nebo reditelky Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni:

informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti nebo jinych zavaznych skute¢nostech, na které
je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled,

uhradit naklady na skolni stravovani,

vCas odhlasovat stravu pfi nepfitomnosti Zdka nebo studenta.



8. Ceny stravného a uhrada
8.1 Ceny stravného

Ceny stravného jsou stanoveny v pfiloze ¢. 1 — Souhrn kalkulaci jidel ve Skolni jidelné —
konzumace jidel v provozovné (pfiloha smérnice ke kalkulaci nakladt - B6). U Zaka a studentt
vychazeni z finan¢niho normativu na nakup potravin pro vékovou skupinu nad 15 let a u cizich
stravnikll jsou navyseny o rezijni naklady a ziskovou prirdzku.

8.2 Zpusob uhrady stravného a terminy placeni

- pro Zaky prikazem k Uhradé na ucet DM ¢. 78-7751420227/0100 — predem do 15. dne v
mésici, v pfipadé nutnosti je mozna platba v hotovosti v pokladné DM nebo v kancelari
vedouci SJ,

- fakturou — organizace bezprostfedné po ukonceni mésice vystavi fakturu za predchozi
mésic se splatnosti do 15 dni,

- pro cizi strdvniky zalohou zaplacenou v hotovosti v pokladné SJ nebo na Ucet DM
¢. 115-3906660287/0100

- zaméstnanci srazkou ze mzdy pfipadné pokladnou

- pfi ukonéeni pobytu se preplatky zak( za stravovani vyuctovavaji vidy do 30. dni
nasledujiciho mésice, v némz zak ukoncil ubytovani. Po dohodé se zletilym zdkem nebo
zakonnym zastupcem nezletilého Zaka lze pfeplatek prevést do nasledujiciho roku.

9. Zavérecna ustanoveni

Skolni jidelna organizace neshromazduje ve své evidenci stravnikd zadné osobni Udaje zakd,
zaméstnancl a jinych osob. Vyjimkou mohou byt pouze prihlasky ke stravovani.

Evidence klientll obsahuje pouze: jméno a pfijmeni klienta, pfidélené identifikacni Cislo
(evidenéni &islo, PIN, pfipadné ICO).

Stimto vnitinim fadem jsou Zaci seznameni na schlzce stravovaci komise nebo
prostfednictvim schizek s vychovateli. a v pisemné podobé v jideIné DM. Cizi stravnici se
s vnitinim fadem seznamuji pfi pfihlaseni ke stravovani a zaméstnanci pfi nastupu do
pracovniho poméru. Aktualni pisemné podoba je umisténa v jidelné DM. Soucasné je tento
vnitini Fad umistén na internetovych strankdch DMISJ.

Mgr. Sylva Nekolova
reditelka



